Registrasi Akun Perusahaan
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PELAPORAN

Sistem Pengaduan dan
Pelaporan Pelaksanaan
Dokumen Lingkungan
Kabupaten Madiun

PENGADUAN

Aplikasi untuk memtasilitasi pengaduan masyarakat
dalam penanganan kasus - kasus lingkungan hidup
dan kewajiban pemrakarsa kegiatan untuk melakukan
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Langkah 1: Masuk ke Halaman Utama

Buka browser dan akses website Si Pepeling.
Pada halaman beranda (seperti di Gambar 1), lihat pojok kanan atas
menu navigasi.

e Klik tombol berwarna hijau yang bertuliskan "Buat Akun™.

SIPEPELING Daftar Akun
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Langkah 2: Mengisi Formulir Registrasi

Setelah masuk ke halaman pendaftaran (seperti di Gambar 2), isi data sesuai
kolom yang tersedia:

1. Register Sebagai: Pilih kategori akun Anda (Perusahaan).
. Nama Perusahaan: Masukkan nama lengkap instansi atau perusahaan

Anda.

3. Email Perusahaan: Gunakan alamat email aktif yang akan digunakan
untuk korespondensi.

4. Kata Sandi: Buat kata sandi yang aman dan masukkan kembali di kolom

Konfirmasi Kata Sandi.

Persetujuan: Centang kotak "Saya terima Syarat & Ketentuan".

Verifikasi: Klik pada kotak reCAPTCHA "I'm not a robot".

7. Selesai: Klik tombol hijau besar bertuliskan "Daftar".
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Tips Tambahan:

e Pastikan email yang Anda masukkan benar karena akan ada verifikasi
yang dikirimkan ke email tersebut.

e Jika Anda sudah memiliki akun, Anda cukup klik teks "Masuk sekarang”
di bagian paling bawah formulir.

Akun Anda Berhasil Dibuat



Langkah 3: Konfirmasi Keberhasilan Akun

e Setelah menekan tombol "Daftar" pada formulir, sistem akan
menampilkan notifikasi bahwa "Akun Anda Berhasil Dibuat”.

e Anda akan diminta untuk melakukan verifikasi email melalui tautan yang
dikirimkan ke alamat email terdaftar.

e Jika email tidak ditemukan, periksa folder spam atau klik tombol "klik di
sini" untuk mengirim ulang email konfirmasi.

Verify Email Address Kotak Masuk x

Sipepeling Kab. Madiun

Langkah 4: Melanjutkan ke Dashboard

e Untuk proses selanjutnya, Anda diminta mengisi data tambahan yang
dibutuhkan.



e Kilik tombol "Lanjut ke Dashboard™ untuk masuk ke halaman utama
akun Anda dan mulai menggunakan layanan Si Pepeling.
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Langkah 5: Melengkapi Profil dan Data Teknis Perusahaan

Setelah masuk ke dashboard, Anda harus melengkapi seluruh informasi
perusahaan dengan detail sebagai berikut:

o Identitas & Kontak: Isi Nama Perusahaan, Jenis Perusahaan, nomor
KBLI, serta Nomor Telepon aktif.

e Penanggung Jawab: Masukkan nama lengkap dan jabatan pihak yang
bertanggung jawab (contoh: Direktur).

e Dokumen Lingkungan: Masukkan Nomor Persetujuan Lingkungan
serta Nomor Rekomendasi UKL-UPL, lalu unggah berkas fisik dokumen
tersebut melalui tombol "Choose File".

e Alamat & Lokasi: Tuliskan Alamat Perusahaan secara lengkap dan
tentukan titik Koordinat lokasi usaha Anda dengan akurat pada peta
yang tersedia.

e Finalisasi: Setelah semua data terisi, centang verifikasi "I'm not a robot"
dan klik tombol biru "Simpan™" untuk mengirimkan data Anda ke sistem.
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Langkah 6: Dashboard Utama Si Pepeling

Setelah seluruh data berhasil diperbarui dan disimpan, Anda akan diarahkan ke
halaman utama atau Dashboard yang menandakan bahwa proses registrasi

telah selesai sepenuhnya.
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